
Fase Atividades Meta Meios de verificação

Execução
Refazer o orçamento de todos os itens

Selecionar os fornecedores com os 
melhores preços e prazos seguindo o 
regulamento interno

Elaborar uma planilha de comparativo de 
valores e ter as 3 cotações de cada item

Emitir a ordem de compra Efetuar a compra de todos os itens 
conforme escopo do projto

Emisão de Nota Fiscal / Relatório 
fotográfico de cada item comprado

Monitoramento Acompanhamento e atualização de 
cronograma fisico e financeiro Controle Financeiro Apresentação de relatório

Instalação/ Entrega Realizar as entregas dos itens comprados Efetuar as instalações, caso seja necesário Relatório fotográfico

Finalização Doação de todos os itens adquiridos pela 
Adesiap para a Polícia Civil de Itabirito

Termo de doação e recebimento assinado 
pelas duas instituições

Termo de doação e recebimento assinado 
pelas duas instituições


